[Bedrijfslogo]
Aanwijsbrief NEN 3140

Bedrijf: [Bedrijfsnaam]
Adres: [Adres van het bedrijf]
Datum: [Datum van aanwijsbrief]

Betreft: Aanwijzing als [Voldoende Onderricht Persoon (VOP), Vakbekwaam Persoon (VP),
Werkverantwoordelijke (WV), of Installatieverantwoordelijke (1V)]

Geachte [Naam werknemer],

Op basis van de NEN 3140 en in overeenstemming met de voorschriften voor veilig werken aan
elektrische installaties, wordt u hierbij aangewezen als [Voldoende Onderricht Persoon (VOP),
Vakbekwaam Persoon (VP), Werkverantwoordelijke (WV), of Installatieverantwoordelijke (1V)].

Aanwijzingsdetails

Naam werknemer: [Volledige naam]

Functie: [Functie binnen het bedrijf]

Afdeling: [Afdeling waar de werknemer werkt]

Duur van de aanwijzing: [Bijvoorbeeld: onbepaalde tijd, tenzij anders aangegeven, of jaarlijkse
evaluatie]

Bevoegdheden en verantwoordelijkheden
In de rol van [VOP, VP, WV, IV] bent u bevoegd om werkzaamheden aan en nabij elektrische
installaties uit te voeren binnen de kaders die hieronder zijn beschreven:

1. Taken en verantwoordelijkheden:

o Als [VOP, VP, WV, IV] bent u verantwoordelijk voor de uitvoering van
werkzaamheden aan elektrische installaties volgens de richtlijnen van de NEN 3140.

o U draagt zorg voor de veiligheid van uzelf en anderen en ziet erop toe dat de
werkzaamheden conform de voorschriften worden uitgevoerd.

o [Voor WV en IV:] U bent daarnaast verantwoordelijk voor de aansturing en het
toezicht op de werkzaamheden van ondergeschikten in het kader van de elektrische
installaties.

2. Veiligheidsmaatregelen:

o U bent verplicht om de voorgeschreven veiligheidsmaatregelen te volgen en te
handhaven, inclusief het gebruik van persoonlijke beschermingsmiddelen (PBM's) en
het toepassen van spanningsloze werkwijzen waar mogelijk.

o Indien er wordt gewerkt onder spanning, dient u alle aanvullende
veiligheidsmaatregelen te nemen zoals omschreven in de NEN 3140.

3. Onderhoud en keuringen:

o [Indien van toepassing voor de functie] U bent verantwoordelijk voor het uitvoeren en
documenteren van periodieke keuringen en inspecties van de elektrische installaties
en arbeidsmiddelen, zoals vereist door de NEN 3140.

4. Instructie en voorlichting:

o U bent verplicht om u op de hoogte te stellen van alle veiligheidsvoorschriften en
richtlijnen die van toepassing zijn op uw werkzaamheden.

o Indien er wijzigingen plaatsvinden in installaties of veiligheidsprocedures, wordt van u
verwacht dat u deelneemt aan de noodzakelijke trainingen en instructies.

Geldigheidsduur van de aanwijzing
Deze aanwijzing is geldig tot [geldigheidsdatum)] of tot nader order. Bij veranderingen in uw functie,

verantwoordelijkheden of de aard van de werkzaamheden kan deze aanwijzing worden herzien.
Daarnaast zal jaarlijks worden beoordeeld of u nog steeds aan de vereisten voldoet.
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Ondertekening

Met uw ondertekening verklaart u dat u de verantwoordelijkheden en bevoegdheden van uw
aanwijzing als [VOP, VP, WV, of IV] begrijpt en accepteert en dat u de veiligheidsprocedures volgens
de NEN 3140 zult naleven.

Namens [Bedrijfsnaam]:
Naam en functie van de leidinggevende:

Handtekening leidinggevende:
Datum: [Datum]

Werknemer:

Handtekening werknemer:
Datum: [Datum]
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